
FORMATO BOLSA DE TRABAJO  

 
Fecha  23/08/2022  

Clave de Vacante  062/22/BT/UPB  

 

 

Nombre de la Empresa  

  

Baleroexpress S. A. de C. V.   

Dirección  

  

Libramiento Norte 3882, Col. Progreso, Silao, Gto.   

Teléfono  

  

472 722 4177  

Nombre del Contacto Nereida Ramírez Olvera 

Teléfono y correo del 
contacto  

472 133 9571  
talento@baleroexpress.com  

Puesto a ocupar  

  

Auxiliar contable 

Carrera  Financiera/ Logística/ Administrativa  

Perfil   Edad:18-40 años  

 Sexo: indistinto   

 Escolaridad: Licenciatura 

Competencias Deseables  
(Capacidades  
/Habilidades)  

  

 Capacidad de análisis. 

 Toma de decisiones. 

 Trabajo en equipo. 

 Manejo de cifras y símbolos. 

 Capacidad de auditoría y control. 

Actividades a realizar  

  
 Cuentas por cobrar. 

 Cuentas por pagar. 

 Generación de reportes contables. 

 Saldos de clientes y proveedores. 

 Elaboración de estados financieros. 

 Ejecutar pago de impuestos. 

 Corte de caja. 

 Recopilar información financiera. 

Horario   Lunes a viernes: 9:00 – 18:00 horas. 

Sábados:  9:00 - 14:00 horas.  

Sueldo Mensual $8,000.00 - $12,00.00 

Prestaciones de Ley   Todas las prestaciones de Ley  

Experiencia No necesaria. 


