DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 26 FRACCION XLV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO

FONDO:

Universidad Politécnica del Bicentenario

Perlodo de la
Informaclén:

Expedlentes generados de enero a
diciembre del 2022,

*Cuando tengan subseries, deberdn sumar el nimero de expedientes generados en cada una de ellas al total de expedientes
de la serie gue comesponda.

SERIE (Escribir NUMERO VALOR DOCUMENTAL PLAIO DE
NOm. REG SECCION (Escribir Unicamente el | Unicamente el TOTAL DE VIGENCIA CONSERVACION
! : nombre, sin la clave) nombre, sin la EXPEDIENTES (ANOS)
clavel DE LA SERIE * A L C AT AC
= Seston del Consejo
1 No aplica Directiva 5 X 15 10 )
" Sesiones del
2 No aplica Conseio do Calidad 0 X 10 5 5
" Sesiones del
3 No aplica Consejo Soial 2 X 10 S 5)
Otorgar y Revocar
4 Rector(a de la Universidad podert;an:?‘er:ahzar 0 X 15 10 5
Palitécnica del Bicentenario e !
Administrativo-
juridico
Rectoria de la Universidad i
2 Politécnica del Bicentenario Jlombramisnios 0 i 15 10 5
. ] Administracién de
o | faresentmescl | componiens | 2| X w | oo | s
institucional
7 Rectorla de la Universidad Difundir la oferta 1 X 8 4 4
Politécnica del Bicentenario educaliva
Elaborar convenios
8 Rectoria de la Universidad de vincutacion con 1 X 10 s 2
Politécnica del Bicentenario el sector productivo,
social y educalivo
Cotejar y registrar
Rectoria de la Universidad formato de
& Politécnica del Bicentenario inscripcion de i g % 2 2
estancias y estadias
Registrar
10 Rectoria de la Universidad eszonstei:e 115 X 7 5 9
Politécnica del Bicentenario . que.
realizan servicio
social
Realizar gestiones
1 Rectorfa de la Universidad para llevar a cabo la 0 X 7 5 2
Politécnica del Bicentenario movilidad
académica
Disefiar y mejorar el
R . de
Rectoria de la Universidad programa
12 Politécnica del Bicentenario em[_)rended.ores y i s 7 3 2
de incubacion de
empresas
13 Rectoria de la Universidad Seguimiento de 1 X 3 1 9
Politécnica del Bicentenario egresados
Difundir
conocimientos y
14 Rectoria de la Universidad formacion continua 1 X 8 7 2
Politécnica del Bicentenario mediante la
extension
universitaria
Rectoria de la Universidad GIET SeIc s Gl
15 Politécnica del Bicentenario extension y 0 g B 6 2
educacién continua
Gestionar
16 Rectoria de la Universidad p;:g;i?:aa;;e 1 X 8 6 3
Politécnica del Bicentenario pa
mediante la
educacidn continua

)



SERIE (Escribir NUMERO VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE
NOm. REG SECCION (Escribir Unicamente el | Unicamente el TOTAL DE VIGENCIA CONSERVACION
) : nombre, sin la clave} nombre, sinla EXPEDIENTES (ANOS)
clave) DE LA SERIE * L c AT AC
Comision de
17 Rectoria de la Universidad igualdad y no 1 8 6 5
Politécnica del Bicenlenario discriminacion
laboral
18 Rectoria de la Universidad Representacion 1 X 8 6 2
Politécnica del Bicentenario legal
Rectoria de la Universidad . .
i Politécnica del Bicenienario | ASesoria Jurldica Z 8 S 2
" . r Comisiones
20 g universidad | institucionales del 2 X 8 6 2
Abogado General
21 Rectoria de la Universidad Elaborar 1 4 5 5
Politécnica del Bicentsnario normatividad interna
n . Atender
mo | Seradesuieset | ewemes |4 N
administrativos
7 q . Solicitudes de
| ferasesmenie | Caema | o | e | 2
ombdusparson
B P, Supervisar la
Reactoria de la Universidad .
2 Politécnica del Bicentenario Entrega- recepcion f 8 6 2
ordinaria
q o : Dar seguimiento al
25 F?;;‘;’;Z”? dedleal gg;:{::\?r:l sistema de gestion 8 8 7 4
i integral
26 Rectoria de la Universidad Reportar estadistica 3 8 4 4
Politécnica del Bicentenario institucional
Dar seguimiento a
- fondos
27 ; el_(;,téc;ri'a dedlal gn 1vetrsxdar% extraordinarios o} 8 4 4
olitécnica del Bicentenari foderales
(académica)
Rectoria ds la Universidad Daij segwmleplo 8
28 > . p la evaluacién 2 8 4 4
Polilécnica del Bicentenario P
institucional
29 Rectoria de ia Universidad Generar informes 1 8 4 4
Polilécnica del Bicentenario de gobiemo
. 1 == Istrumentos de
30 lfeﬁ;"”‘i‘cged'al g.’"vs{;‘fr% Control y Consulta 1 M 13 3 10
g L e i b Archivislica
. . L Programa Anual de
st | pacadeisunesist | Desarole | 2 I I
; Archivistico
32 Rectoria de la Universidad Capacitacion en 5 6 ) 5
Politécnica del Bicentenario materia archivistica
33 Rectoria de la Universidad Asesorias en 2 6 1 5
Politécnica del Bicenienario materia archivistica
34 Recloria de la Universidad Supervision en 4 6 | 5
Politécnica del Bicenienario materia archivistica
. . : Conlrol de
35 E(j":g::\'acged: g:}:s{;‘d:r% transferencias 0 X 100 10 90
gl ' documentales
Rectoria de la Universidad chtamm_acmn el
% Politécnica del Bicentenario g oros g A I, 10 €0
4 documentales
: == Operatividad del
o | Jocndeluesda | hewoce | ) | w0 | e
Concentracién
. e Respaldar base de
38 Raorla o e niveroias | datos del desarrolio 12 8 7 1
de sistemas.
Respaldar cédigo
39 Rectoria de la Universidad fuente del disefio de 1 8 7 1
Polilécnica del Bicentenario desarrollo de
sistemas
. h Documentar disefio
e - s | 7 |
sistemas.
5 — Realizar
4 RO e e overorias | mantenimiento de 2 5 3 2
aquipo informatico
42 Rep ‘,0”? Sela U.n |ver5|dag Control de software 1 S 3 2
Politécnica del Bicentenario




NUm. REG.

SECCION (Escribir Unicamente el
nombre, sin la clave}

SERIE (Escribir

Unicamente el

nombre, sin la
clave)

NUMERO
TOTAL DE
EXPEDIENTES
DE LA SERIE *

VALOR DOCUMENTAL

VIGENCIA
(AROS)

PLAZO DE
CONSERVACION

AT AC

43

Rectoria de la Universidad
Politécnica del Bicentenario

Atender
requerimientos de Ia
Direccién General
de Tecnologfas de
{a Informacién y
Telecomunicacione
s

44

Secretria Académica

Concentrar la
Planeacién
Cuatrimestral

45

Secretria Académica

Estadistica de
desempeiio del
personal de
Secretaria
Académica

46

Secretria Académica

Integrar y
resguardar el
expediente de
acreditacion del
programa educativo

47

Secretrla Académica

Integrary
resguardar el
expediente de la
Oferta Educativa

48

Secretria Académica

Sistema Nacional
de Investigadores

49

Secretria Académica

Generar calendario
de actividades
académicas

50

Secretria Académica

Elaborar revista

x

51

Secrelria Académica

Gestionar patentes

52

Secretria Académica

Editorial
Universidad
Politécnica del
Bicentenario

53

Secrelria Académica

Registro y
aclualizacion de
planes y programas
de esludio

54

Secretria Académica

Expediente del
alumno

545

55

Secretrla Académica

Calificaciones

56

Secretria Académica

Alencion a fos
tramites y servicios
solicitados por los
alumnos

57

Secretria Académica

Solicitudes de
admisién

58

Secretria Académica

Desarrollo humano
y tutorias

59

Secretria Académica

Gestionar el
olorgamiento de
Becas

80

Secreltria Académica

Programa Intemo
de Proteccidn Civil

61

Secretria Académica

Plan de respuesta a
emergencias por
aspectos
ambientales
identificados

62

Secretria Académica

Expedir
certificacions para
una lengua
extranjera

63

Secretria Académica

Supervisar la
practica docene

64

Secretria Académica

Seguimiento del
cumplimiento de ia
planeacién didactica

65

Secretria Académica

Control del
Inventario biblioteca

66

Secretria Académica

Impartir talleres




NOm. REG.

SECCION (Escribir Unicamente el

nombre, sin la clave)

SERIE (Escribir
Unicamente el
nombre, sinla

clave)

NUMERO
TOTAL DE
EXPEDIENTES
DE LA SERIE *

VALOR DOCUMENTAL

VIGENCIA
(ANOS)

PLAZO DE
CONSERVACION

AT AC

67

Secretria Académica

Desarrolar y

perfeccionar
equipos

representativos

68

Secretria Administrativa

Mantenimiento de
bienes muebles

69

Secretria Administrativa

Supervision de
Infraestruclura
aducativa

70

Secretria Administrativa

Programa anual de
adquisiciones y
servicios de la

Universidad
Politécnica del
Bicentenario

71

Secretria Administrativa

Adaquisiciones de
bienes ylo servicios

72

Secretria Administraliva

Registro de bienes
muebles

73

Secretria Administrativa

Resguardos de
bienes muebles

74

Secretria Administrativa

Mantenimiento de
bienes muebles

75

Secretria Administrativa

Conlrol de
vehiculos

76

Secretria Administrativa

Registrar el uso del
presupueslo

77

Secretrla Administrativa

Registrar la
informacién
financiera

78

Secretria Adminislrativa

Generar las pdlizas
conlables

79

Secrelria Administrativa

Registrar pago de
obligaciones
fiscales

80

Secrelria Administraliva

Realizar némina

81

Secretria Administrativa

Coordinar el
procedimientos de
reclutamiento,
seleccion y
contratacion del
personal

82

Secretria Adminisirativa

Realizar y reportar
las incidencias,
permisos
incapacidades para
su aplicacion en
némina

83

Secretria Administrativa

Administrar los
horarios del
personal

84

Secretria Administrativa

Expediente de
personal

25

70

30 40

85

Secretria Adminislrativa

Plan de
capacilacién al
personal

86

Secretria Administraliva

Aplicar encuesla de
Clima laboral de la
Universidad

87

Secretria Administrativa

Conlratar y dar
seguimiento al
seguro de gastos
médicos mayores
del personal de la
Universidad

88

Secrelria Administrativa

Manlener
aclualizada la
estructura

organizacional

89

No aplica

Elaboracién del
Programa Anual de

Trabajo

90

No aplica

Informes

9N

No aplica

Analisis de la
evolucién
patrimonial




NUm, REG.

SECCION {Escribir inicamente el
nombre, sin la clave)

SERIE (Escribir

Unicamente el

nombre, sin la
clave)

NUMERO
TOTAL DE

VALOR DOCUMENTAL

EXPEDIENTES
DELASERIE® | A L Cc

VIGENCIA
(ANOS)

PLAZO DE
CONSERVACION

AT AC

92

No aplica

Supervisién de
actos de entrega
racepcién

93

No aplica

Fiscalizacion y
control de recursos
humanos,
financieros y
materuales

94

No aplica

Supervision de los
porcesos de
adquisicion,
enajenacién,
contratacion,
adjudicacién

arrendamiento y
prestacion de
servicios

95

No aplica

Auditorias en
materia de Control
Interno

96

No aplica

Prevencion,
deteccion y sancion
de
responsabilidades
administrativas

6 9

j - ol ;_' e«
\Eﬁsa.g_c_:g__a_s_?)jggref

Nombre y Firma de quien lo elabord

2k

( Ejéapordse ludrez

Nombre y firma de la
Coordinadora de Archivo

Silao de la Victoria, Guanajuato a 25 de abril de 2023

Mambre

Lugar y fecha de elaboraciéon

Wi N .--..\
F. Ma. lsobd T) o Torres
7

el Tlitular







