
 

FORMATO PARA ESTANCIAS Y ESTADÍAS 

 
Fecha 05/06/2023 

Clave de Vacante 117/23/EE/UPB 

 

Nombre de la Empresa 
 

Promotora de Manufacturas S.A. DE C.V. 

Dirección 
 

Carretera Romita a Tejamanil Km 1.8, Romita, 
Guanajuato, frente a la deportiva municipal. 
 

Teléfono 
 

432 758 1400 ext.6042 

Nombre del Contacto 
 

Lic. Gregorio Juárez Arredondo 

Teléfono y correo del 
contacto 
 

473 140 61 31 
 
juarezg@hfi-inc.com 

Puesto a ocupar 
 

Practicante de Recursos Humanos 

Carrera 
 

Licenciatura Recursos Humanos, Psicología, 
Administración o afín. 
 

Perfil 
 

 Estudiante del último semestre/cuatrimestre 
de la carrera interesado en liberar sus 
prácticas profesionales. 

 
Competencias 
Deseables (Capacidades 
/Habilidades) 
 

 Disponibilidad de horario. 
 Manejo de office. 
 Conocimientos en LFT, Excel, Word. 
 Inglés básico. 

 
Actividades a realizar  Apoyo en el área de nóminas, armado de 

expedientes, altas y bajas de los operadores en 
el sistema, apoyo en captura de incidencias del 
personal. 

 
Horario 
 

8:00 am a 4:00 pm 

Apoyo económico (monto 
económico) 

El apoyo económico se da a conocer en la entrevista 
Transporte, comedor. 
 

Seguro facultativo 
 

Contar con seguro facultativo. 
 

Experiencia 
 

No necesaria. 

 


