
 

FORMATO BOLSA DE TRABAJO 
 

Fecha 16/11/2023 

Clave de Vacante 157/23/BT/UPB 

 

Nombre de la Empresa 
 

AGRIZAR 

Dirección 
 

Carretera Silao  Irapuato km 25, Silao, Gto. México. 

Teléfono 
 

462 141 3321 

Nombre del Contacto 
 

Melba Hernández 

Teléfono y correo del 
contacto 

462 141 3321 
 
melba.hernandez@agrizar.com 

Puesto a ocupar Auxiliar de Compras 
 

Carrera Ingeniería Financiera 
 

Perfil 
 

Lic. Gestión Empresarial, Administración de Empresas 
o carreras afín. 
 

Competencias 
Deseables (Capacidades 
/Habilidades) 
 

• Excel Intermedio. 
• Conocimiento de temas fiscales. 

Actividades a realizar 
 

• Solicitud de cotizaciones. 
• Trato con proveedores. 
• Pago a proveedores. 
• Seguimiento de órdenes de compra. 
• Variaciones entre orden y factura. 
• Comparativa de precios. 

 
Horario Lunes a viernes: 8:00 am  4:30 pm. 

 
Sábados: 8:00 am - 12:30 pm  

Sueldo Mensual $15,500 libres mensuales 
 

Prestaciones de Ley • IMMS. 
• Infonavit. 
• 12 días de vacaciones al año cumplido. 
• 25% prima vacacional. 
• 15 día de aguinaldo. 

 
Experiencia 
 

Experiencia de 1 año en el puesto. 
 

 


