
 

FORMATO BOLSA DE TRABAJO 
 

Fecha 12/02/2024 

Clave de Vacante 011/24/BT/UPB 

 

Nombre de la Empresa 
 

HOLIDAY INN EXPRESS SILAO AEROPUERTO BAJÍO 

Dirección 
 

LIBRAMIENTO NORTE COL. LA JOYA #3360 

Teléfono 
 

472 722 8000 

Nombre del Contacto 
 

TANIA PLATA SEBASTIAN 

Teléfono y correo del 
contacto 
 

473 151 5542 
 
tania.plata@hotelesmilenium.com 

Puesto a ocupar 
 

CAJERO RECEPCIONISTA 

Carrera 
 

LOGISTICA O CARRERAS A FINES A LO 
ADMINISTRATIVO. 
 

Perfil 
 

EGRESADOS. 

Competencias 
Deseables (Capacidades 
/Habilidades) 
 

• MANEJO DE COMPUTADORA. 
• INGLES BÁSICO. 
• ATENCIÓN A CLIENTES. 

 
Actividades a realizar 
 

• Procesos de check in y check out. 
• Atención y solución a requerimientos de 

huéspedes. 
• Recepción y canalización de correos y llamadas 
• Procesos de cierre de turno. 

 
Horario 
 

Rolar turno. 

Sueldo Mensual 
 

En entrevista. 

Prestaciones de Ley 
 

• Vales despensa. 
• Aguinaldo. 
• Seguro social. 
• Fondo de ahorro. 

 
Experiencia 
 

Se capacita. 

 


