
 

FORMATO BOLSA DE TRABAJO 
 

Fecha 18/04/2024 

Clave de Vacante 035/24/BT/UPB 
 

Nombre de la 
Empresa 

DEO COMUNICACIÓN  

Dirección 5 DE MAYO 327 A, COL. CENTRO, LEÓN, GTO. 

Teléfono 55 212 90085 / 477 176 5728 
 

Nombre del 
Contacto 

DULCE PAGAZA / ERIKA CAMPOS 

Teléfono y correo 
del contacto 

55 212 90085 / 477 176 5728 

dulce@deocomunicacion.com.mx, 

erika@deocomunicacion.com.mx 

Puesto a ocupar Auxiliar cobranza 
 

Carrera Contador 
 

Perfil 
 

• Egresado de la carrera de contabilidad  

Competencias 
Deseables 
(Capacidades 
/Habilidades) 
 

• Análisis. 

• Organización. 

• Metódico. 

• Seguimiento. 

• Trato cliente  proveedor. 

• Manejo de Sap. 

• Conocimiento Fiscal. 

Actividades a 
realizar 
 

• Seguimiento a crédito. 
• Cartera vencida. 
• Facturación. 
• Conciliación y aplicación de pagos. 

 
Horario Lunes y sábado de 9 a 2 

Martes a viernes de 9 a 6 
 

Sueldo Mensual $15000 
 

Prestaciones de Ley 
 

Si, y superiores. 

Experiencia 3 años como Auxiliar Crédito y cobranza. 
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