
 

FORMATO PARA ESTANCIAS Y ESTADÍAS 

 
Fecha 09/04/2024 

Clave de Vacante 080/24/EE/UPB 

 

Nombre de la Empresa 
 

SATEG 
Servicio de Administración tributaria del Estado de 
Guanajuato 
 

Dirección 
 

Puerto Interior, Silao Guanajuato. 

 
Nombre del Contacto 
 

DIANA JULIETA ALBARRAN LEON 

Teléfono y correo del 
contacto 
 

473 735 1500 Ext. 2430 

Puesto a ocupar 
 

Practicante en la oficina de Servicios al Contribuyente 
Silao II. 
 

Carrera 
 

Licenciatura económica  administrativa. 
 

Perfil • Responsabilidad. 
• Proactividad. 
• Compromiso. 
• Estudiante del último cuatrimestre. 

 
Actividades a realizar • Recepción de citas agendadas. 

• Manejo de turnometro. 
• Reparto de folletería. 
• Acomodo de contribuyentes sin cita dentro de 

sala de espera. 
• Manejo de agenda para contribuyentes si cita. 
• Actividades de archivo. 

 
Horario Días y horarios a convenir con el estudiante. 

 
Apoyo económico (monto 
económico) 

 

Seguro facultativo Vigente. 
 

Experiencia  
 

 


