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Fecha 21/05/2024 

Clave de Vacante 043/24/BT/UPB 

 

Nombre de la Empresa 
 

Especialidades Médicas de Silao SA de CV 
 

 
Dirección 
 

Del Bajío #5 Fraccionamiento Jardines de la Victoria, 
Silao, Guanajuato. 
 

Teléfono 
 

472 722 1616  

Nombre del Contacto 
 

Ing. Ada Priscila Caudillo Rizo 

Teléfono y correo del 
contacto 

472 157 09 79 
salud@hospitalsilao.com 

Puesto a ocupar 
 

Auxiliar de calidad y gestión sanitaria  
 

Carrera 
 

Ingeniería biomédica. 

Perfil 
 

Persona integra, responsable con actitud de servicio, 
proactiva, analítica. 
 

Competencias Deseables 
(Capacidades 
/Habilidades) 

• Conocimientos sólidos sobre normatividad 
sanitaria y sistemas de gestión de calidad. 

• Habilidades para la supervisión, seguimiento y 
actualización de registros y procesos. 

• Capacidad de autogestión y organización. 
• Capacidad para trabajar en equipo y 

comunicarse efectivamente con diferentes 
áreas del hospital. 

• Proactividad, atención al detalle. 
• Disponibilidad para cumplir con horarios 

flexibles según las necesidades del hospital. 
 

Actividades a realizar 
 

• Dar seguimiento y supervisar los registros y 
procesos relacionados con la calidad y gestión 
sanitaria del hospital incluyendo libros de grupo 
I, II y III, registros de antibióticos, y registros de 
temperaturas. 

• Asegurar que las recetas cumplan con los 
requisitos para ser dispensadas. 

• Actualizar y mantener al día los registros y 
documentación necesarios para cumplir con la 
normatividad sanitaria vigente incluyendo 
auditorías a expedientes clínicos y certificados 
de nacimiento. 
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• Implementar y mejorar los sistemas de gestión 
de calidad en el hospital. 

• Realizar auditorías internas para identificar 
áreas de mejora y asegurar el cumplimiento de 
los estándares sanitarios. 

• Participar en la elaboración y revisión de 
políticas y procedimientos relacionados con la 
calidad y gestión sanitaria. 

• Capacitar al personal del hospital en temas de 
calidad y normatividad sanitaria. 

• Coordinar con las autoridades sanitarias 
externas para garantizar el cumplimiento de los 
requisitos legales y regulatorios. 
 

Horario 
 

• Lunes a sábado 10 am a 6 pm. 
 

Sueldo Mensual Inicial $7,468 
 

Prestaciones de Ley 
 

Sí 

Experiencia 
 

Deseable experiencia previa en puestos similares. 

 


