FORMATO BOLSA DE TRABAJO

Fecha 10/10/2024

Clave de Vacante 086/24/BT/UPB

Nombre de la Empresa

DESPACHO CONTABLE ROCHA REYES Y

ASOCIADOS
Direccion CALLEJON DE GUADALUPE #13, COLONIA ZONA
CENTRO, C.P. 36100 EN SILAO, GTO.
Teléfono 472 722 3399

Nombre del Contacto

LIC. MARIEL
AREA DE RECURSOS HUMANQOS

Teléfono y correo del
contacto

SE RECOMIENDA ENVIAR SU CV POR CORREO PARA
UNA ENTREVISTA O BIEN PARA CUALQUIER DUDA:

reclutamientocontablebajio@gmail.com

Puesto a ocupar

AUXILIAR CONTABLE

Carrera

LIC. EN CONTADURIA PUBLICA, ING. FINANCIERA.

Perfil

e CONOCIMIENTOS QUE CONTRIBUYAN AL
CRECIMIENTO Y LOGROS DE METAS DEL
DESPACHO.

Competencias

Deseables (Capacidades

/Habilidades)

e PROACTIVO(A), CAPACIDAD PARA TRABAJAR
EN EQUIPO, SOLUCION DE PROBLEMAS,
RESPONSABLE, CAPACIDAD DE
APRENDIZAJE.

Actividades a realizar

e CAPTURA DE POLIZAS, INGRESOS, EGRESOS
Y DIARIAS.

e CALCULO DE PAGOS PROVISIONALES.
e CALCULO DE DEPRECIACIONES, ETC.

Horario

LUNES A VIERNES DE 800 AM. A 500 PM. y
SABADOS de 8:00 A.M. a 2:00 P.M.

Sueldo Mensual

EN ENTREVISTA.

Prestaciones de Ley

SEGURO IMSS, VACACIONES Y PRIMA VACACIONAL.

Experiencia

MANEJO DE CONTPAC Y PORTAL DEL SAT.




