
 

FORMATO BOLSA DE TRABAJO 
 

Fecha 16/10/2024 

Clave de Vacante 091/24/BT/UPB 

 

Nombre de la Empresa 
 

Roki México S.A. DE C.V. 
 

Dirección 
 

Circuito Mexiamora Norte No. 377 
 
Puerto Interior, Silao, Guanajuato. 

Teléfono 
 

472 161 7170 

Nombre del Contacto 
 

Lic. Estefanía Guerrero  
 

Teléfono y correo del 
contacto 
 

Cel. 472 161 7170 
 
e_guerrero@roki-mx.com  

Puesto a ocupar 
 

Staff de Cuentas por pagar  

Carrera 
 

Ingeniería Financiera 

Perfil 
 

• Disponibilidad de horario. 
• Facilidad de traslado a Puerto Interior. 
• Experiencia mínima de 6 meses en el área de 

contabilidad (se consideran prácticas 
profesionales). 

  
Actividades a realizar • Descarga de facturas del portal 

Erendida/renombre de facturas. 
• Entrega de facturas para programación de 

pago. 
• Registro de pólizas contables en SAP. 
• Programación de pago en portal Erendida. 
• Registro de materia prima en SAP. 
• Conciliación de cobranza. 
• Conciliación de bancos. 
• Atención a proveedores. 

Horario 
 

L-V 1° turno 8:00 - 17:20 

Sueldo Mensual 
 

$14,000 brutos 

Prestaciones de Ley 
 

Prestaciones superiores a la Ley. 

Experiencia 
 

6 meses a 1 año. 
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