FORMATO PARA ESTANCIAS Y ESTADIAS

Fecha 13/01/2025

Clave de Vacante 006/25/EE/UPB

Nombre de la Empresa

Baleroexpress

Direccion

Libramiento Norte 3882, Col. Progreso, Silao, Gto.

Nombre del Contacto

Nereida Ramirez Olvera

Teléfono y correo del
contacto

472 133 9571

talento@baleroexpress.com

Puesto a ocupar

Comprador/ Requisitor de Material.

Carrera

e Financiera/ Logistica/ Administrativa

Perfil

e El puesto que requiere la capacidad para
registrar, ubicar, planear, programar y organizar
los pedidos, productos y materiales que estan
en transito a la empresa asi como los que salen
de la empresa con destino a nuestros clientes
priorizando servicio, urgencia y atencion a
nuestros usuarios.

e De la misma manera sera importante el
conocimiento del almacén y sus productos
para conservar el orden, mantener
actualizados los inventarios y sus niveles
maximos y minimos.

e Como parte del puesto el aplicante estara en
contacto con proveedores y clientes para
generar compras de productos que se
requieran,  proporcionar  alternativas vy
soluciones.

Competencias

Deseables (Capacidades

/Habilidades)

Actitud de servicio y sentido de urgencia.
Capacidad para resolucion de problemas de
asignacion de recursos, costos y tiempos.

Orden. Limpieza. Responsabilidad. Honestidad.
Manejo basico de Office, especialmente del Excel.

Actividades a realizar

e Rastreos de materiales.

e Compras eventuales.

e Inventarios.

e Registros entradas y salidas de producto.

Horario

Rastreos de materiales. Compras eventuales.
Inventarios. Registros entradas y salidas de producto.

Apoyo econémico (monto| 500 semanales.

econémico).

Seguro facultativo

Vigente.

Experiencia

No necesaria




