Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025

Linea estratégica
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Indicador
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Analizar y elaborar el disefio inst I de | . G
Compartir los conocimientos 1 nalizar y elaborar el ‘56”(? Instruccional de la Programa de capacitacion Numero de
necesarios a los servidores Meta 1: Capacitar en forma de
. iblicos del sujeto obligado para |  presencial y/o virtual al 100 % de Minutas, listas de asistencia o capturas de | - Archivo de Tramite y
1 pu ; ) !
Capacitacion . ény inde oo Archivo de Tramte | 2 Brindar la capacitacion Persona Coordinadora de Archivos pantala de los c 6
sus archivos de tramite y y de Concentracion. capacitados de forma
concentracion. 3 Evaluacion del curso Concenirado de los resultados presencial ylo virtual
Designacion ylo ratficacion de nombramientos oficiales | Persona Coordinadora de Archivos y
1 . Oficios de nombramientos
Meta 1: Instalacion ylo para la conformacion dell SIA Titular de la UAP Nimero de integrantes
del SIA del SIA
Persona Ct Archive
2 | Ewboraciony 6n de directorios del SIA ersona de Archivos Directorio actualizado
Titular del sujeto obligado
. Correo electrénico de conocimiento de
1 Elaborar un programa de supervision
supervisiones
Meta 2: Verificar el avance enla P @ oaracin dol diont Reportes 6n a las unidades [ Nimero de expedientes
organizacion de los archivos do ) evisar la correcta integracion de los expedientes y Persona Coordinadora de Archivos eportes de supervision a las unidades P
riite elaborar un reporte de los resuitados
Remir a la Direccion de Desarollo Archivistico Estatal -
Informe enviado a a Direccion de
3 | uninforme bimestral sobre el avance del resultado de :
|a< atnervisinnes Desarrollo Archivistico Estatal
Tdentificar qué areas productoras de Ta documentacion
1 estan pendientes de actualizar inventarios Oficio de la Coordinacién de Archivos
dnrumentalae de nrtibra de 9018 2 9194
Meta 3: Elaborar ylo actualzar el | | Revisar el correcto lenado de los inventarios y elaborar Supervisiones para verificar avance o
inventario documental por expediente un reporte de los resultados cumplimiento '”"e::f‘;‘;’;": las
Remitir a la Direccion de Desarrollo Archivisti N
de octubre 2018 a 2024 emiir aTa Direccion de Desarrollo Archivistico Informe de avance enviado ala Direccion | administrativas
3 | Estatalun informe bimesiral sobre el avance de los )
e e ey de Desarrollo Archivistico Estatal
4 |Recopiar los nventario de todas las dreas que infegran Concentrado de los inventarios de todas
el sujeto obligado y elaborar un concentrado las areas de las unidades administrativas
4| Indicar el periodo de recepcion de solciudes para Oficio de periodo de recepcion de
Impulsar el manejo uniforme & transferencia primaria de expedientes solicitudes para transferencia primaria
integral de la administracion de - -
documentos para dar , | Solctarfecha uhe re;epclon det expediontes en Oficio de sahc\m;i det recepcion de
cumplimento alanormatia |\ sociudes d archivo de concentracion expedientes Nimod
: leta 4: Atender las solcitudes de imero de
archivistica. N N N
transferencias primarias al archivo de | 3 | COt#i0 d€ documentacién contenida en las cajas cona | pergony Goordinadora de Archivos Formato del resultado del cotejo transferencias
. descripcion de expedientes del inventario documental documental
2 atendidas
Fortalecimiento del Sistema 4| Indica fecha en que se deberan entregar las cajas con Correo electonico ylo ofic
Institucional de Archivos los expedientes orreo electronico y/o oficio
A e ion de transferenci
5 Recepcion de expedientes cuse de recepoion de ransferencia
primaria
1 Solicitud de préstamo o consulta de expedientes Correo electrdnico ylu oficio
. Remitir por correo electronico el vale réstame
Meta 5: Atender las solicitudes de | , | Remili por correo eleclrdnico el vale de préstamoy Correo slectrico ylu ofco Total de socitudes de
préstamo y consulta de consula prellenado 0
préstamo y consulta de
resguardados en el archivo de Expedientes atendidas
concentracion 3 Entrega del expedientes y registro en el ibro Registro de préstamos y consultas P
4| Devolucién del expediente al archivo de concentracion Vale testado con leyenda "Devuelto”
; A'e”gf'e‘y :g;tﬁ:g‘;‘::;‘;:;i “‘;’Z“’:'::";fj :""‘d‘gdas Persona Coordinadora de Archivos y Expediente de solcitud para la
Meta 6: Promover las solictudes de s P ) Titular de la UAP dictaminacion documental Némero de
dictaminacion de destino final de la iocymentns
A Tdentficar documentacion con valor secundario para Expediente de soliciud para la tendida
documentacion Persona Coordinadora de Archivos y ;
2| promover las de transferencias secundarias al Archivo documental de
Hictérien Titular de la UAP sorindaria
Tdentiicar y comunicar fos informes de supervision
Meta 7: Dar seguimiento a los A . X
N emitidos por la Direccion de Desarrollo Archivistico Informes de supervision
informes de supervision de Archivo de
Trémite y Concentracion de la Nimero de
Direccion de Desarrollo Archivistico | 2 Solventar las y Persona C de Archivos | Informe de 6n de pe
Estatal ventad
3 | Emirrespuesta sobre el avance o cumpiimiento del Oficio con el reporte del cumplimiento de
informe en cuestion las observaciones
Meta 8: Implementacién de SIGAP | 1| Recibi la capaciacion para el uso y manejo del sistema Convocatoria y lista de asistencia
(Stema o Persona C: de Archivos,
Gestion Dacumenc:u proveedor y T.I en el SIGAP
2 Implementacion al interior del sujeto obligado SIGAP
Meta 1: Instalar el Grupo . Nimero de Sesiones
Operar el Grupo Interdisciplnari, | Intercisciplari e Suto olgado Realizar sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario Integrantes el G| Acta de sesion del Grupo Interdisciplinario eobrades
Funcionamiento el Grupo A
3 nterdiscpinario para realizar la elaboracion ylo
lizacion de los ICCAS | Meta 2: Elaborar ylo actualizar ICCAS . Acta de verificacion e ICCAS (CGCA,
actualizacion de los ICCAS Y 2 Realizar entrevistas y visitas de inspeccion Titulares de las UAP ¢ ICCAS validados
CADIDO, GAD)
municar al interior del to obli las directri .
Integracion de nsumos g | A1CTOSr @125 drecricas emitdas | ey, 4.y en iempoy forma | 1| CoMUMIear @l nerior delsueto obigado fas directices ! Comunicacion oficil Nimero de
) por el AGE para la entrega " emiidas por el AGE Persona Coordinadora de Archivos y
4 entrega recepcion de la recepcion de la administracion os de informacién y Titular de la UAP
o - io) icit Reportar en tiemy forma el cumplimient lici
administracion 2018 - 2024 documentacion solcitados por el AGE| , | Reportar en tiempo y forma el cumplimiento solicitado Ofico de cumplmiento del sueto obligado atendidos

publica actual

por el AGE
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