
 

FORMATO BOLSA DE TRABAJO 
 

Fecha 27/02/2025 

Clave de Vacante 018/25/BT/UPB 

 

Nombre de la 
Empresa 

JFE SHOJI STEEL SERVICE CENTER BAJIO 

Dirección Camino El Refugio km 1, Colonia El Nuevo Refugio, Ejido 
Menores, Silao de la Victoria, Guanajuato, México. 
 

Teléfono 477 163 3871 
Nombre del Contacto Mariana Rodríguez 

 
Teléfono y correo del 
contacto 

477 163 3871 
 
careers@jssbmx.com  

Puesto a ocupar Staff de RH y Asuntos Generales. 
Carrera Licenciatura en Relaciones Industriales, Ing. Financiera, 

afín. 
Perfil • Experiencia mínima de 2 años. 

• Experiencia en nómina. 
 

Competencias 
Desehables 

• Seguridad Social (LSS, IMSS, SUA, IDSE). 
• Reclutamiento y selección de personal operative. 
• Licencia de manejar. 
• Inglés Intermedio. 

Actividades • Cálculo de la nómina (COMPAQ). 
• Registros de nómina. 
• Seguridad social (Infonavit, SAR, IMSS, SUA, IDSE) 
• Atención de auditorías. 
• Control de mantenimiento de vehículos. 
• Administración del servicio de transporte, limpieza 

y comedor. 
• Suministro de agua y artículos de oficina. 
• Reclutamiento y selección. 
• Inducción de personal. 
• Apoyo actividades de RH. 

Horario Lunes a viernes de 8:00  17:30. 
 

Sueldo Mensual $15,000 - $18,000 (mensuales brutos). 
 

Prestaciones de Ley 
 

• Las de ley. 
• Vales de despensa. 
• Fondo de ahorro. 
• SGMM. 

Experiencia Experiencia indispensable en cálculo de nómina. 
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