
 

FORMATO PARA ESTANCIAS Y ESTADÍAS 

 
Fecha 12/02/2025 

Clave de Vacante 023/25/EE/UPB 

 

Nombre de la Empresa 
 

Promotora de Manufacturas S.A. de C.V. (HFI 
ROMITA) 

 
Dirección 
 

Carr. Romita a Tejamanil KM 1.8, Romita, Guanajuato. 
 

Nombre del Contacto 
 

Lic. Gregorio Juárez Arredondo. 

Teléfono y correo del 
contacto 
 

4327581400 ext. 6042 
473 140 6131 
 
juarezg@hfi-inc.com 

Puesto a ocupar 
 

Practicante de Recursos Humanos. 

Carrera 
 

Finanzas, Administración, Recursos Humanos, 
Psicología, Gestión Empresarial. 
 

Perfil 
 

Estudiante en último cuatrimestre/semestre de la 
carrera o en periodo de liberación de servicio, estadías 
o prácticas profesionales. 
  

Competencias 
Deseables (Capacidades 
/Habilidades) 
 

• Responsable, organizado/a. 
• Manejo de office. 
• Vivir cerca de Romita. 

 
Actividades a realizar • Captura de incidencias en sistema de nómina. 

• Asignación de tarjetas de nómina y vales. 
• Control de expedientes.  
• Apoyo en control de KPI´S. 

 
Horario 
 

Disponibilidad de horario. 

Apoyo económico (monto 
económico) 
 

$5,000 mensual 

Seguro facultativo 
 

Sí, activo. 

Experiencia 
 

No necesaria. 
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