
 

FORMATO PARA ESTANCIAS Y ESTADÍAS 

 
Fecha 24/02/2025 

Clave de Vacante 025/25/EE/UPB 

 

Nombre de la Empresa 
 

ZKW Mexico S.A. de C.V. 

Dirección 
 

Mineral de Peñafiel 1, Puerto Interior, 36275, Silao de 
la Victoria, Gto. 
 

Nombre del Contacto 
 

Zaira Sofía Ayala / Melissa Ramírez 

Teléfono y correo del 
contacto 
 

Envía tu CV a: 
 
zairasofia.ayala@zkw.mx 
melissa.ramirez@zkw.com 
 

Puesto a ocupar 
 

General Account Trainee 

Carrera 
 

Ing. Financiera 

Perfil 
 

• Estudiante.  

Competencias 
Deseables (Capacidades 
/Habilidades) 
 

• Inglés intermedio. 
 

Actividades a realizar • Contabilizar las facturas recibidas de los 
proveedores en SAP. 

• Análisis de las facturas recibidas contra la orden 
de compra en sistema. 

• Análisis de classifier (facturas recibidas en 
sistema). 

• Resolución de discrepancias entre facturas y 
orden de compra, seguimiento a problemas 
detectados en las facturas en coordinación con el 
área de Almacén, compras y proveedor. 

• lReporte semanal sobre el estatus de las 
discrepancias en facturas a Gerencia General de 
Planta. 

Horario 
 

De lunes a viernes de 7:00 a 15:00 hrs. 

Apoyo económico (monto 
económico) 
 

• Beca mensual de 6,000. 
• Comedor. 
• Transporte. 

Seguro facultativo 
 

Vigente. 

Experiencia 
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