
 

FORMATO BOLSA DE TRABAJO 
 

Fecha 23/06/2025 

Clave de Vacante 040/25/BT/UPB 

 

Nombre de la Empresa 
 

DESPACHO CONTABLE ROCHA REYES Y 
ASOCIADOS 
 

Dirección 
 

CALLEJÓN DE GUADALUPE #13, COLONIA ZONA 
CENTRO, C.P. 36100 EN SILAO, GTO. 
 

Teléfono 
 

472 168 0203 

Nombre del Contacto 
 

LIC. MARIEL CORONA CUELLAR - AREA DE 
RECURSOS HUMANOS. 
 

Teléfono y correo del 
contacto 
 

LES RECOMIENDO ENVIAR SU CV POR CORREO 
PARA BRINDAR INFORMACION Y DETALLES SOBRE 
LA ENTREVISTA: 
reclutamientocontablebajio@gmail.com 

 
Puesto a ocupar 
 

AUXILIAR CONTABLE 
 

Carrera 
 

LIC. EN CONTADURIA PUBLICA. 

Perfil 
 

CONOCIMIENTOS QUE CONTRIBUYAN AL 
CRECIMIENTO Y LOGROS DE METAS DEL 
DESPACHO. 
 

Competencias 
Deseables (Capacidades 
/Habilidades) 
 

• PROACTIVO(A). 
• CAPACIDAD PARA TRABAJAR EN EQUIPO. 
• SOLUCIÓN DE PROBLEMAS. 
• RESPONSABLE. 
• CAPACIDAD DE APRENDIZAJE. 

 
Actividades a realizar 
 

CAPTURA DE PÓLIZAS, INGRESOS, EGRESOS Y 
DIARIAS, CALCULO DE PAGOS PROVISIONALES, 
CÁLCULO DE DEPRECIACIONES ETC. 
 

Horario 
 

LUNES A VIERNES DE 8:00 A.M. A 5:00 P.M. y 
SÁBADOS de 8:00 A.M. a 2:00 P.M. 
 

Sueldo Mensual 
 

EN ENTREVISTA. 

Prestaciones de Ley 
 

SEGURO IMSS, VACACIONES Y PRIMA VACACIONAL. 

Experiencia 
 

MANEJO DE CONTPAQ Y PORTAL DEL SAT. 

 


