
 

FORMATO PARA ESTANCIAS Y ESTADÍAS 

 
Fecha 25/08/2025 

Clave de Vacante 078/25/EE/UPB 

 

Nombre de la Empresa 
 

CR PROYECTOS CIVILES SA DE CV 

Dirección 
 

FRANCISCO I. MADERO 15 A. EL COECILLO. SILAO, 
GTO (razón social). 
CAMINO REAL, COECILLO, SILAO GTO (taller). 

Nombre del Contacto ING. MARCOS E. CRUZ 
Teléfono y correo del 
contacto 
 

472 738 8092 
 
crproyectosciviles@gmail.com 

Puesto a ocupar ADMINISTRACIÓN. 
 

Carrera INGENIERÍA FINANCIERA (IFI). 
Perfil • Proactivo. 
Competencias 
Deseables (Capacidades 
/Habilidades) 
 

• Capacidad de mantener una estructura y un 
orden. 

• Habilidades matemáticas. 
• Capacidad de usar herramientas como 

procesadores de texto, hojas de cálculo, 
presentaciones, de correo electrónico, base de 
datos y la calculadora. 

•  Habilidades autodidactas. 
Actividades a realizar • Facturar. 

• Ingresos y egresos. 
• Cuentas por pagar. 
• Cuentas por cobrar 
• Manejo de redes sociales. 
• Manejo de personal. 
• Organización de documentación. 
• Participación en licitaciones. 
• Capacitaciones. 

Horario (Horario a convenir). 
Apoyo económico (monto 
económico) 
 

A convenir en entrevista. 
Según proactividad aumenta. 
La empresa ofrece: 

• Apoyo económico semanal (es de acuerdo a su 
nivel de experiencia y proactividad). 

• Aprendizaje en campo según perfil e intereses. 
• Capacitaciones con constancia que demuestre 

lo aprendido. 
Seguro facultativo Vigente. 
Experiencia 
 

Ganas de aprender, actitud proactiva. 

 


