
 

FORMATO BOLSA DE TRABAJO 
 

Fecha 10/11/2025 

Clave de Vacante 071/24/BT/UPB 

 

Nombre de la Empresa 
 

Open Gate Logistics 

Dirección 
 

Circuito Mexiamora Poniente No 301, C.P. 36275, Col. 
Puerto Interior, Parque Santa Fe 1, Silao, Gto. 
 

Teléfono 
 

+52 442 3226713 

Nombre del Contacto 
 

José Cruz Medrano 
 

Teléfono y correo del 
contacto 
 

472 180 2208 
 
jmedrano@opengatelogistics.com 

Puesto a ocupar 
 

Auxiliar Administrativo 

Carrera 
 

Ing. Logística o afín. 

Perfil 
 

Sexo Indistinto. 

Competencias 
Deseables (Capacidades 
/Habilidades) 
 

• Capacidad de aprendizaje rápido. 
• Trabajo en equipo. 
• Proactivo. 
• Conocimiento en Excel. 
• Sentido de urgencia. 

 
Actividades a realizar 
 

• Control inventarios. 
• Manejo de KIP´S. 
• Resumen de información. 
• Presentaciones en juntas. 
• Resumes de arribos y embarques. 
• Manejo de personal. 

 
Horario 
 

Lun-Vie 8:00 am  5:00 pm 
Sábados 8:00 am  1:00 pm 

Sueldo Mensual 
 

En entrevista. 

Prestaciones de Ley 
 

Prestaciones de ley 

Experiencia Mínima 6 meses. 
Manejo de inventarios. 

 


