
 

FORMATO PARA ESTANCIAS Y ESTADÍAS 

 
Fecha 29/01/2026 

Clave de Vacante 013/26/EE/UPB 

 

Nombre de la Empresa 
 

ZKW S.A de C.V. 

Dirección 
 

Avenida Mineral de Peñafiel No. 1,  
Puerto Interior, Silao de la Victoria,  
Guanajuato 36275, México. 

Nombre del Contacto Frida Marelen Meneses Rosas. 
Teléfono y correo del 
contacto 

477 581 8465 

Puesto a ocupar 
 

Practicante de cuentas por pagar. 

Carrera Ingeniería Financiera. 
Perfil 
 

Estudiante en último semestre o cuatrimestre de la 
carrera que este activo en periodo de registro de las 
estadías. 

Competencias 
Deseables (Capacidades 
/Habilidades) 
 

• Pensamiento analítico.  
• Estructurado.  
• Autonomía. 
• Ingles Intermedio. 

Actividades a realizar Fungir de soporte en actividades del analista como: 
• Revisión diaria de los estados de cuenta 

bancarios de EUR, MXN & USD y realizar la 
aplicación en SAP de los pagos recibidos de los 
clientes.  

• Revisar el proceso de Pago de cada uno de los 
clientes para realizarlo y asegurar la recepción 
del pago en tiempo.  

• Seguimiento al proceso de cuentas por cobrar 
y evitar vencimiento de las facturas y afectación 
al reporte de antigüedad de saldos de 
cobranza.  

• Solución de problemas suscitados con los 
clientes, los KAM y el resto de las áreas 
involucradas.  

• Recuperación de la cartera vencida (Atención 
especial en más de 90 días de vencimiento).  

• Responsable del status del Reporte de 
Antigüedad de Saldos por Cobrar.  

• Reportes de cierre de mes mensuales. 
Horario Lunes a Viernes de 07:00 am a 15:00 pm. 
Apoyo económico (monto 
económico) 

$8,000.00 mensuales. 

Seguro facultativo SI (Vigente). 
Experiencia N/A 

 


