
 

FORMATO BOLSA DE TRABAJO 
 

Fecha 27/02/2026 

Clave de Vacante 011/26/BT/UPB 

 

Nombre de la 
Empresa 

CEVA Logistics 

Dirección Blvd. Mineral de Peñafiel 402, 36275, Puerto Interior, Silao 
de la Victoria, Guanajuato. 

Nombre del Contacto YANELI VÁZQUEZ 
Teléfono y correo del 
contacto 

472 161 6675 
 
Yaneli.Vazquez.Alvarez@Cevalogistics.com 

Puesto a ocupar ESPECIALISTA DE FACTURACIÓN 
Carrera Licenciatura en Ing. financiera, Lic. Comercio Internacional 

o afín. 
Perfil • Sexo indistinto. 

• 25  45 años. 
• Experiencia 2 años. 
• Ingles intermedio-avanzado (80%). 

Competencias 
Deseables 
(Capacidades 
/Habilidades 
 

• Análisis e interpretación de reportes e información 
contable -Excel Avanzado. 
Atención al detalle (OBLIGATORIA). 

• Organización. 
• Pensamiento crítico. 
• Comunicación con proveedores. 
• Seguimiento y cierre. 
• Proactividad. 

Actividades • Análisis mensual de variaciones en costos. 
• Detección de desviaciones VS presupuesto. 
• Seguimiento de errores recurrentes. 
• Propuesta de mejoras en procesos de facturación.  
• Soporte en auditorías interna. 
• Generación de un reporte mensual que permita tener 

visibilidad de los gastos generados.  
• Creación de base única que se compartirá con 

compras para dar visibilidad del added cost. 
• Validación y aprobación de facturas recibidas. 
• Generación de un reporte que permite visualizar los 

costos por demora y tener visión de lo provisionado 
VS lo facturado. 

Horario Administrativo   
7:30 am  5:30 pm. 

Sueldo Mensual $18,000.00- $22,000.00 a tratar en entrevista. 
Prestaciones de Ley Prestaciones de ley, fondo de ahorro, caja de ahorro, 

SGMM, vales 12%, comedor. 
Experiencia 2 años de experiencia. 

 


