
 

FORMATO PARA ESTANCIAS Y ESTADÍAS 

 
Fecha 12/02/2026 

Clave de Vacante 021/26/EE/UPB 

 

Nombre de la Empresa 
 

Tablapack 
 

Dirección 
 

Av. De los ingenieros 701, Parque Industrial Fipasi, 
Silao de la Victoria, Guanajuato 
 

Nombre del Contacto Misael León, Araceli Rodríguez 
 

Teléfono y correo del 
contacto 

Tel. 473 112 1416 
 
Correo. mleon@tablapack.com 

Puesto a ocupar 
 

Auxiliar Contable 
 

Carrera Ingeniería Financiera. 
 

Perfil 
 

Sexo: Indistinto. 
Estado Civil: Indistinto. 
 

Competencias 
Deseables (Capacidades 
/Habilidades) 
 

• Uso de Excel. 
• Responsable. 
• Proactivo. 
• Organizado. 
• Trabajo bajo presión. 

 
Actividades a realizar • Organización y seguimiento de Cuentas por 

Cobrar. 
• Organización y seguimiento de Cuentas por 

Pagar. 
• Seguimiento de Recibos y Facturación de 

proyectos. 
• Seguimiento de Órdenes de Compra. 

 
Horario 8:00 am a 5:00 pm de preferencia o a convenir. 

 
Apoyo económico (monto 
económico) 

A convenir. 
 

Seguro facultativo Indispensable. 
 

Experiencia No necesaria. 
 

 


