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Clave de Vacante 013/26/BT/UPB 

 

Nombre de la Empresa 
 

CAMPO CASA Y JARDIN 

Dirección 
 

CALZADA HIDALGO 180-B, CENTRO, SILAO. 

Teléfono 
 

472 722 2374 

Nombre del Contacto 
 

GRACIELA SAUCEDO 

Teléfono y correo del 
contacto 
 

4721081089 / grace_90@hotmail.com 

Puesto a ocupar 
 

AUX ADMINISTRATIVO 

Carrera 
 

Ing. Finanzas 

Perfil 
 

Masculino con conocimientos en administración. 

Competencias 
Deseables (Capacidades 
/Habilidades) 
 

• Organizado, responsable, honesto, puntual, 
buen trato personal.  

• Facilidad de aprender. 
• Conocimientos de Word, Excel. 

 
Actividades a realizar 
 

• Manejo de caja. 
• Control de ventas y gastos. 
• Control de inventarios. 
• Pedidos. 
• Recepción de clientes. 

 
Horario 
 

Lunes a viernes de 8am a 4 pm / sábados de 8am a 2 
pm. 
 

Sueldo Mensual 
 

En entrevista. 

Prestaciones de Ley 
 

Aguinaldo, vacaciones, prima vacacional. 

Experiencia 
 

No es necesario. 

 

mailto:grace_90@hotmail.com

