INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025 DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL BICENTENARIO
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1 |Capacitacion

Capacitar a los responsables de archivo
de tramite para que cuenten con los
conocimientos necesarios y actuales para
el desempefio de sus funciones.

Meta 1: Capacitar en forma
presencial y/o virtual al 100% de las
personas Responsables de Archivo
de Tramite y de Concentracicn.

100% de responsables de archivo de
tramite y concentracion,
capacitados de forma presencial y/o
virtual.

100%

Integrar los expedientes documentales y
electronlcos generados de 2018a la
actualidad cumpliendo con la
normatividad en materia de archivo.

Meta 1: Integracion de los
expedientes de octubre de 2018 a
diciembre de 2025.

100% de expedientes integrados y
organizados.

50

Se encuentran en revision Ia totalidad de los expedientes gensrados de octubre de 2018 a diciembre de|
2025, solo se revisé el 50% de la totalidad.

identificar y regular los documentos
generados de forma digitales y
electronicos durante la contingencia
sanitaria SARS CoV2.

Meta 1: Integracion de los
expedientes de octubre de 2018 a
diciembre 2025.

100% de unidades administrativas
generadoras de documentacion con
expedientes regularizados.

100

Gestionar las transferencias primarias de
los expedientes para su resguardo en
archivo de cocentracion.

Meta 1: Resguardo de los
expedientes cuyo plazo de tramite
vencid,

100% de solicitudes de
transferencia primaria procedentes
para resguardo.

100

Inscribir los archivos de tramite y el
archivo de cocentracion en el registro
nacional de archivos.

Meta 1: Inscripcidn de los archivos
de tramite y concentracion en el
registro nacional de archivos.

100% de archivos de tramite y
concentracion inscritos en el
registro nacional de archivos.

100

z Entrega recepcion 2025.
Organization de expedientes
de octubre de 2018 a 2025.
3

Funcienamiento del Grupo

Interdisciplinario

Garantizar el adecuado funcionamiento
del grupo interdiciplinario mediante el
andlisis de los procesos y preedimientos

Meta 1: Actualizacion el acta de
instalacion del grupo
interdisciplinario en materia
archivistica de la Univesidad
Politécnica del Bicentenario.

100% de conformacion del grupo
interdisciplinario en materia
archivistica.

100

institucionales, el establecimiento de los
valores documentales, las vigencias, los
plazos de conservacién y la disposicion
documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de
valoracion documental, para dar lugar a
posibles modificaciones o actualizaciones
del catdlogo de disposicién documental y
del cuadro general de clasificacion
archivistica.

100% de visitas y reuniones
realizadas.

100

Meta 2: Coordinacion del grupo
interdisciplinario en materia
archivistica de la Universidad
Politécnica del Bicentenario.

100% de los entregables generados
por el grupe interdisciplinario.

Se determind la no actualizacién en el afio 2025 da los instrumentos archivisticos




